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KURZ-MAL-ZUM JOB:

Office Assistent & Feel Good Manager (m/w/d)
v Ab sofort

v Standort Frankfurt am Main

v Teilzeit, 15-25h/Woche

KURZ-MAL-WEG das fiihrende Online-Reiseportal fiir Kurztrips
im deutschsprachigen Raum sucht Dich!

Sei Teil unseres Teams und entwickle gemeinsam mit uns unsere Idee
vom perfekten Kurzurlaub weiter. Unsere Mission ist es den Menschen
eine grofSe und abwechslungsreiche Auswahl an spannenden Kurztrip-
erlebnissen sowie ein perfektes Buchungs- und Reiseerlebnis zu bieten. Um
dieses Ziel zu erreichen, méchten wir unsere Kurzreise-Familie erweitern.

KURZ-MAL-ZU DEINER AUFGABE:

Als Office Assistent & Feel Good Manager (m/w/d) kiimmerst Du Dich um das, was uns ganz
besonders am Herzen liegt: Unser Team (Standort Frankfurt, ca. 15 Mitarbeiter)

Zu deinen Aufgaben gehort:

v" Umsetzung von On- und Offboarding-Prozessen

v~ Planung & Organisation von Teamevents sowie Ansprechpartner fiir (Geburtstags-)
Uberraschungen

v Bestellung von Biiro- und Verbrauchsmaterialien

v" Umsetzung kleinerer sowie Beauftragung gréRerer InstandhaltungsmaBnahmen fiir unser Office

v Assistenz der Geschéaftsfiihrung bei spannenden Aufgaben und Projekten

KURZ-MAL-ZU DEINEM PROFIL:

Wir suchen einen Teamplayer, der sich mit Begeisterung neuen Herausforderungen stellt,
kommunikativ und empathisch ist, keine Scheu hat, eigene Ideen einzubringen und dabei
eigenverantwortlich und strukturiert arbeiten kann. Ebenso wiinschenswert:

Ein hohes Mal an Organisationsgeschick und ein gutes Zeitmanagement

Berufserfahrung als Assistenz, im Office Management oder Veranstaltungsbereich

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie ausgepragte ,,Hand On Mentalitat”

Auch in stressigen Phasen behaltst Du Dein Lacheln, Deinen kiihlen Kopf und Deine Motivation

ASANENEN

KURZ-MAL-WARUM WIR:

V' TEAMSPIRIT ist uns wichtig: Dich erwartet ein hochmotiviertes Team, das mit SpaR bei der
Sache ist und vor Ideen sprudelt. Der kontinuierliche Austausch sowie regelmafiige
Teamevents sorgen fir eine freundschaftliche und kreative Atmosphare.

v" TRANSPARENTE KOMMUNIKATION und GELEBTE FEEDBACKKULTUR: Wir bieten Dir die
Moglichkeit bei flachen Hierarchien und kurzen Kommunikationswegen Deine Fahigkeiten
voll zu entfalten und Verantwortung zu Glbernehmen. Wir bieten eine offene
Kommunikation und legen groRen Wert auf dein Feedback!

v Eine Vielzahl an BENEFITS: Kostenfreie Getrdnke und Events, starke Vergilinstigungen auf
Reisen, Zuschiisse sowie die Moglichkeit zu Zusatzleistungen gehéren bei uns zum
Gesamtpaket.

KURZ-MAL-BEWERBEN:

Wenn Du Lust hast, spannende neue Erfahrungen zu sammeln und uns bei der weiteren
Expansion unseres Unternehmens aktiv zu unterstitzen, dann sende noch heute Deine
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inkl. Gehaltswunsch und friihestmaoglichem
Einstiegsdatum an karriere@kurz-mal-weg.de. Wir freuen uns auf dich!

BE PART OF OUR SUCCESS STORY. BE PART OF OUR TEAIVI.
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